SOCIETE (REFERENCES)	

NOTE DE CLOTURE D’APPEL D’OFFRES
A L’attention de
Monsieur le Directeur Général des Hydrocarbures

OBJET : Clôture de l’appel d’offre référencé (référence dans la plateforme numérique) pour l’attribution du marché de (préciser) 

La présente note a pour objet de faire un récapitulatif du processus ayant conduit à l’attribution du marché de (préciser le marché) relevant des activités de la catégorie (X). Elle donne les informations relatives aux entreprises soumissionnaires à l’appel d’offres (I), à la procédure d’ouverture et d’analyses des plis (II), au choix de l’adjudicataire et les justifications (III) et à la communication des résultats aux soumissionnaires (IV).

I- Soumissionnaires reçus
Au total, (nombre) entreprises ont soumissionné (liste, voir pièce jointe n°1) en réponse à notre appel d'offres émis pour la période allant du (date de début de réception des dossiers) au (date limite de réception des dossiers). Chacune des soumissions a été consignée et examinée attentivement selon nos procédures.

II- Ouverture et analyse des plis
Chaque dossier de candidature a été ouvert et évalué de façon minutieuse et rigoureuse par notre comité de dépouillement, conformément aux critères préalablement définis dans le cahier des charges. 
Les critères comprenaient notamment (préciser, sous forme de tableau, les critères et leurs pondérations, tels que la conformité aux spécifications, l'expérience pertinente, le coût, la qualité, etc.).

III- Choix de l’adjudicataire et justifications
A l’issue d’un processus d'analyse approfondie et des délibérations, le marché de (préciser) a été attribué à l’entreprise (indiquer la dénomination sociale de l’entreprise, ses références, le numéro de soumission) le (préciser la date), marquant ainsi la clôture de l’appel d’offre.
Le choix de cette entreprise se justifie par le tableau des résultats ci-après : 
(Insérer le tableau de notation des entreprises)
Le montant définitif du marché est de (préciser) et son exécution est prévue pour démarrer le (préciser la date) sur une durée de (préciser).

IV- Communication des résultats aux soumissionnaires
Il convient de noter que tous les soumissionnaires ont été contactés individuellement, par courriel, le (préciser la date), pour être informés des résultats de cet appel d'offres. 
Les soumissionnaires ont également été informés de la disponibilité du rapport d’analyse des offres qui retrace les points forts de chaque entreprise et les points à améliorer. A leur demande ce rapport leur sera mis à disposition. 

CONCLUSION
Il convient de noter que l’attribution du marché de (préciser), à l’entreprise (indiquer) est le résultat d’un processus transparent et inclusif mené selon les règles internes à notre entreprise et conformément à la législation et la règlementation en vigueur en matière de Contenu Local en Côte d’Ivoire.

Pièces jointe :01
· Liste des soumissionnaires

Fait à (préciser la ville), le (préciser la date).
(Qualité du signataire)
Signature et cachet de la société
(Nom et prénom)
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